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PODER JUDICIÁRIO FEDERAL
Tribunal Regional do Trabalho – 2ª Região


	ATA DE REUNIÃO


	1. IDENTIFICAÇÃO DO PROJETO


Nome: 










Nº do projeto:
Patrocinador: 

Gerente: 
	2. INFORMAÇÕES DA REUNIÃO


Data: dd/mm/aaaa
Hora: HHhMMmin
Local: nnnn
Tipo de reunião: Ordinária/Kick off/Acompanhamento/Encerramento/Etc
	3. PARTICIPANTES

	

	Nome
	Lotação

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	4. PAUTA


Assuntos a serem discutidos na reunião.
· Assunto 1
· Assunto 2

	5. DISCUSSÕES


Conteúdo: o que foi tratado na reunião, posicionamentos dos participantes, decisões, etc
	6. ENCAMINHAMENTOS


	Ação/medida a ser tomada
	Responsável
	Data

	
	
	

	
	
	


	7. FECHAMENTO


Data, hora e local da próxima reunião: 
	8. ASSINATURAS

	

	Nome
	Assinatura
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