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TRT 22 Regido

1 Introducao

O seguinte manual tem por fim auxiliar os senhores Magistrados, Servidores e Jurisdicionados na nova solu¢do de
busca do TRT2 para a gama de consultas que se possa fazer dentro do acervo de documentag¢do disponivel em nossos
bancos de dados no auxilio da prestagao jurisdicional.

Os capitulos a seguir classificar-se-do por tipo de consulta disponivel no Portal TRT2, mostrando de forma didatica
como utilizar a nova ferramenta de busca corporativa para cada caso. Também havera no ultimo capitulo, observag¢des
para auxiliar em uma melhor pesquisa, mais refinada e satisfatoéria.

O Service Desk pode ainda auxiliar o usuario caso ocorra algum erro na nova ferramenta ou ainda para suporte basico
nas opgbes de busca, se limitando a parte pratica da solugdo e ndo adentrando no conhecimento juridico dos
documentos ou mesmo na parte conceitual das buscas.

O Service Desk da SETIC atende 24 horas por dia, 7 dias por semana, através do telefone 11 3246-8501.

Serao mostradas e exemplificadas as seguintes pesquisas:
» Acordaos em geral (processos fisicos);

» Acérdaos em geral (processos eletrénicos);

* Ementas (processos fisicos);

» Sentengas (processos fisicos);

» Sentengas (processos eletronicos);

 Certidao de Oficial de Justica (processos fisicos);

+ Certidao de Oficial de Justiga (processos eletrénicos);

e CLT Dinamica;

» DOE - Diario Oficial Eletrénico;

¢ Normas do Tribunal.
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2 Acordaos (processos fisicos)

e Caminho no Portal TRT2: menu JURISPRUDENCIA > Pesquisa > Pesquisa por palavra - acérddos em geral

(processos fisicos)

2.1 Exemplo de busca

Termo de busca utilizado: "PROCESSO TRT/SP N° 0000662-81.2014.5.02.0263"

"PROCESSO TRT/SP N° 0000662-81 2014 5 02 0263 m
Pesquisando em : Acordaos
NS Proc. 22 instancia: Turma:
Comarca: v | Vara:
Nimero Unico: Secretaria: b
Juiz relator:
Juiz revisor:

Juiz presidente:

Perfodo de publicacdo: [3 = |
Periodo de julgamento: 3 a |
»|  Ordenarpor: Acérdios~ - 1 resultados em 0.011/0.094 segundos (s/c)

Acordio N* 20141089290
Juiz relator LUIZ ANTONIO M. VIDIGAL
Turma i

PODER JUDICIARIO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 2* REGIAO
PROCESSO TRT/SP N° 0000662- 81.2014.5.02.0263 . razdo pela qual faz jus as

Documents Carimbado diferencgas de horas extras PROCESSO TRT/SP N° 0000662-81 2014 5.02.0263
Pag. __ direito a indenizacio adicional equivalente a um PROCESSO TRT/SP N°
0000662-81.2014 5.02.0263 Pag

Ajuda para a busca:

1.

’

e Digite entre aspas (“) caso queira que o termo ou termos sejam pesquisados nos documentos exatamente
como digitados.

Digite o termo a ser buscado no campo ao lado esquerdo da lupa

e Digite sem aspas caso queira que os termos digitados sejam pesquisados também separadamente em varios
documentos.

Cligue na lupa ﬁ para trazer o resultado;

Caso prefira buscar pelos campos oferecidos (Turma, Vara, Comarca, etc), basta preencher um ou mais
campos disponiveis com informagdes, sem necessariamente preencher o campo primdrio, ao lado esquerdo
da lupa.

Cligue na lupa Q para trazer o resultado. Se o resultado vier em branco, denota que alguma das informacgdes
preenchidas em campos diferentes ndo conferem. Nesse caso deve-se corrigir a informagdo, se for o caso,
repetir a busca com outras informagdes em campos distintos, ou simplesmente, buscar via termo como no
passo 1.

Nos resultados, para abrir o item buscado, basta clicar no icone ao lado direito. Outra possibilidade é
clicar no link Anexo, Documento, Documento Carimbado ou Arquivo (o que aparecer sublinhado) ao lado
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esquerdo do item buscado.

3 Acordaos (processos eletronicos)

e Caminho no Portal TRT2: menu JURISPRUDENCIA > Pesquisa > Pesquisa por palavra - acérddos em geral
(processos eletrbénicos)

3.1 Exemplo de busca

Termo de busca utilizado: 10005723420135020314

10005723420135020314 m

Sentencas PIJE: [[]  Acdrddos PIE: Certidfies PIE: [

| Ordenarpor: Relevinda personalizada = 54 =
Nome NELSON NAZAR
Niimero do Processo 1000572-34.2013.5.02.0314
Documento 2*REGIAO 3* Turma IDENTIFICACAOQ PROCESSO n° 1000572-34.2013.5.02.0314 (AIRO) AGRAVANTE: RODONAVES

Ajuda para a busca:

1. Digite o termo a ser buscado no campo ao lado esquerdo da lupa E;

e Digite entre aspas (“) caso queira que o termo ou termos sejam pesquisados nos documentos exatamente
como digitados.

* Digite sem aspas caso queira que os termos digitados sejam pesquisados também separadamente em varios
documentos.

2. Selecione o tipo de busca desejado (Acérddos PJE);
Clique na lupa e, para trazer o resultado;

4. Nos resultados, para abrir o item buscado, basta clicar no icone  ao lado direito. Outra

possibilidade é clicar no link Anexo, Documento, Documento Carimbado ou Arquivo (o que
aparecer sublinhado) ao lado esquerdo do item buscado.
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4 Ementas (processos fisicos)

e Caminho no Portal TRT2: Menu JURISPRUDENCIA > Pesquisa > Pesquisa por palavra - acérddos
ementados (processos fisicos)

4.1 Exemplo de busca

Termo de busca utilizado: "Horas extras. Cartdes de ponto. Nao juntada”

"Horas extras. Cartbes de ponto. N&o juntada” m

Pesquisando em : Acdrd3os Ementados

N2 Proc. 28 instancia: Turrma:

Namero dnico: Secretaria: b4

Juiz relator:

Periodo de publicago: B2 | ¢ A

»| | Ordenar por: Relevandapadido = &4+ 1 resuttades em 0.69/0.931 segundos (s/c)

RECORRENTE(S) ATENTO BRASIL S/A RECORRIDO(S): DEBORAH
BARBOSA MUNFORD VIEIRA UNIBANCO-UNIAQ DE BANCOS
BRASILEIROS 5/A EMENTA: Horas extras. Cartdes de ponto. Nio
juntada. A teor do disposto no artigo 74 da CLT,incumbe ao empregador a
mantenca e N3o juntada. A teor do disposto no artigo 74 da CLT.incumbe ao
Acérdio empregador a mantenca e a exibicdo dos controles de ponto. Neste mesmo
sentido a Stmula 338 do Colendo TST. No entanto, a recorrente limitou-se a

m

trazer aos autos, apenas alguns cartbes demesmo sentido a Stumula 338 do
Colendo TST. No entanto, a recorrente limitou-se a trazer aos autos, apenas
alguns cartdes de ponto, o que faz presumir verdadeira a jornada alegada na

inicial. Provimento negado. INDICE: HORAS EXTRAS, Cartio

Data de publicacio 26/03/2010

Juiz relator DELVIO BUFFULIN

Turma 12

URL http-/www trtsp. jus_br/geral/C onsulta/ Jurisprudencia/Ementas/0201002 18665 .
EasySearch @ Pagina 1 de 1 ; .:E‘ Exibindo 1 - 1 de 1 Exibir : 10 -

Ajuda para a busca:

’

e Digite entre aspas (“) caso queira que o termo ou termos sejam pesquisados nos documentos exatamente
como digitados.

1. Digite o termo a ser buscado no campo ao lado esquerdo da lupa

* Digite sem aspas caso queira que os termos digitados sejam pesquisados também separadamente em varios
documentos.

2. Clique na lupa Q] para trazer o resultado;

3. Caso prefira buscar pelos campos oferecidos (Turma, Secretaria, etc), basta preencher um ou mais campos
disponiveis com informagdes, sem necessariamente preencher o campo primario, ao lado esquerdo da lupa.
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4. Clique nalupa Q para trazer o resultado. Se o resultado vier em branco, denota que alguma das informacgdes
preenchidas em campos diferentes ndo conferem. Nesse caso deve-se corrigir a informacdo, se for o caso,
repetir a busca com outras informagdes em campos distintos, ou simplesmente, buscar via termo como no

passo 1.

5. Nos resultados, para abrir o item buscado, basta clicar no icone ao lado direito. Outra possibilidade é
clicar no link Anexo, Documento, Documento Carimbado ou Arquivo (o que aparecer sublinhado) ao lado
esquerdo do item buscado.
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5 Sentencas (processos fisicos)

e Caminho no Portal TRT2: Menu JURISPRUDENCIA > Pesquisa > Pesquisa por palavra - sentencas
(processos fisicos)

5.1 Exemplo de busca

Termo de busca utilizado: "Reconhecer a aplicacdao da CCT juntada pelo reclamante, durante o periodo
de 05/05/2010 a 22/08/2011"

"Reconhecer a aplicacéo da CCT juntada pelo reclamante, durante om Sugesté
Pesquisando em : Sentencas
Numero do processo: Ano:
Comarca: v | Vara:
Data da sentenca: |
Nome do juiz:
#| | Ordenar por . Sentencas ~ EJ,. i 1 resultados em 1.23/1.377 segundos (s/c)
URL Acesso VDOC

JUSTICA DO TRABALHO - 2* REGIAQ Assim. durante o periodo de 05/05/2010
a 22/08/2011. julgo05/05/2010 a 22/08/2011. julgo procedente o pedido de aplicacio
da norma coletiva juntada pelo reclamante. .. pedido formulados na peticio inicial
para: - Reconhecer a aplicacio da CCT juntada pelo reclamante, durante

Documenta

Ajuda para a busca:

e Digite entre aspas (“) caso queira que o termo ou termos sejam pesquisados nos documentos exatamente
como digitados.

1. Digite o termo a ser buscado no campo ao lado esquerdo da lupa

* Digite sem aspas caso queira que os termos digitados sejam pesquisados também separadamente em varios
documentos.

2. Clique na lupa Q| para trazer o resultado;

3. Caso prefira buscar pelos campos oferecidos (Ano, Vara, Comarca, etc), basta preencher um ou mais campos
disponiveis com informacgdes, sem necessariamente preencher o campo primario, ao lado esquerdo da lupa.

4. Clique nalupa Q para trazer o resultado. Se o resultado vier em branco, denota que alguma das informagdes
preenchidas em campos diferentes ndo conferem. Nesse caso deve-se corrigir a informagdo, se for o caso,
repetir a busca com outras informagdes em campos distintos, ou simplesmente, buscar via termo como no
passo 1.

5. Nos resultados, para abrir o item buscado, basta clicar no icone ao lado direito. Outra possibilidade ¢é

clicar no link Anexo, Documento, Documento Carimbado ou Arquivo (o que aparecer sublinhado) ao lado
esquerdo do item buscado.
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6 Sentencas (processos eletronicos)

e Caminho no Portal TRT2: Menu JURISPRUDENCIA > Pesquisa > Pesquisa por palavra - sentengas
(processos eletrbénicos)

6.1 Exemplo de busca

Termo de busca utilizado: 10010747820135020473

10010747820135020473 m

Sentencas PIE: Acdrddos PIE: [[]  Certiddes PIE: []

»| | Ordenar por: Relevindapersonalizada ~ 34 -
Nome ELISA MARIA DE BARROS PENA
Niimero do Processo 1001074-78.2013.5.02.0473
Documento Trabalho de S3o Caetano do Sul Processo n® 1001074-78.2013.5.02.0473 RECLAMANTE: LEVIR BORGES

Ajuda para a busca:

’

e Digite entre aspas (“) caso queira que o termo ou termos sejam pesquisados nos documentos exatamente
como digitados.

1. Digite o termo a ser buscado no campo ao lado esquerdo da lupa

* Digite sem aspas caso queira que os termos digitados sejam pesquisados também separadamente em varios
documentos.

2. Selecione o tipo de busca desejado (Sentencgas PJE);
3. Clique na m lupa para trazer o resultado;

4. Nos resultados, para abrir o item buscado, basta clicar no icone  ao lado direito. Outra
possibilidade é clicar no link Anexo, Documento, Documento Carimbado ou Arquivo (o que
aparecer sublinhado) ao lado esquerdo do item buscado.
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7 Certidao de Oficial de Justica (processos fisicos)

e Caminho no Portal TRT2: Menu CONSULTA > Certidées de Oficiais de Justica > Pesquisa por palavra

(processos fisicos)

7.1 Exemplo de busca

Termo de busca utilizado: “declaracdo da Comunidade Crista Liberdade e Vida (cépia em anexo)”

"declaracio da Comunidade Cristé Liberdade e Vida (copia em anexom

Pesguisando em : coletadoe

Comarca: v | \ara:

Mirmero do processo: Ano:

Mimero nico:

Reclamada:

Periodo de devolucdo:

g

]

L
[=1]
L

Certifico que detxei de efetuar a penhora, por ora, tendo em vista que a
proprietaria da escola Bumo Certo, Barbara Cristina Pugliesi me apresentou

Documento ; ; : 3
uma declaracio da Comunidade Crista Liberdade & Vida (copia em
anexo) onde esta cede para a escola os bens, que ali estdo

URL Visualizar Documento

Ajuda para a busca:

1.

’

e Digite entre aspas (“) caso queira que o termo ou termos sejam pesquisados nos documentos exatamente
como digitados.

Digite o termo a ser buscado no campo ao lado esquerdo da lupa

* Digite sem aspas caso queira que os termos digitados sejam pesquisados também separadamente em varios
documentos.

Cligue na lupa ﬁ para trazer o resultado;

Caso prefira buscar pelos campos oferecidos (Vara, Ano, Comarca, etc), basta preencher um ou mais campos
disponiveis com informagdes, sem necessariamente preencher o campo primario, ao lado esquerdo da lupa.

Cligue na lupa Q para trazer o resultado. Se o resultado vier em branco, denota que alguma das informacgdes
preenchidas em campos diferentes ndo conferem. Nesse caso deve-se corrigir a informacdo, se for o caso,
repetir a busca com outras informagdes em campos distintos, ou simplesmente, buscar via termo como no
passo 1.

Nos resultados, para abrir o item buscado, basta clicar no icone ao lado direito. Outra possibilidade é
clicar no link Anexo, Documento, Documento Carimbado ou Arquivo (o que aparecer sublinhado) ao lado
esquerdo do item buscado.
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8 Certidao de Oficial de Justica (processos eletronicos)

e Caminho no Portal TRT2: Menu CONSULTA > Certiddes de Oficiais de Justica > Pesquisa por palavra
(processos eletrbénicos)

8.1 Exemplo de busca

Termo de busca utilizado: 1002417-92.2014.5.02.0241

1002417-92.2014.5.02.0241 m

Sentencas PIE: [[|  AcdrdSos PIE: [[|  Certidfies PIE:

Ordenar por . Relevinda personalizada = 54 ~
Nome ALEXANDRE DA SILVA MACHADO
Nimero do Processo 1002417-92.2014.5.02.0241
Documento 2* Regido 1* Vara do Trabalho de Cotia PROCESSO: 1002417-92.2014.5.02.0241 CLASSE: CARTA PRECAT ORIA

Ajuda para a busca:
1. Digite o termo a ser buscado no campo ao lado esquerdo da lupa ﬁ;

* Digite entre aspas (“) caso queira que o termo ou termos sejam pesquisados nos documentos exatamente
como digitados.

* Digite sem aspas caso queira que os termos digitados sejam pesquisados também separadamente em varios
documentos.

2. Selecione o tipo de busca desejado (Certiddes PJE);
Cligue na lupa Q] para trazer o resultado;

4. Nos resultados, para abrir o item buscado, basta clicar no icone ~ ao lado direito. Outra
possibilidade é clicar no link Anexo, Documento, Documento Carimbado ou Arquivo (o que
aparecer sublinhado) ao lado esquerdo do item buscado.
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9 CLT Dinamica

e Caminho no Portal TRT2: Menu LEGISLACAO > CLT Dinamica > Busca por palavra

9.1 Exemplo de busca

Termo de busca utilizado: “MAQUINAS PARA FABRICAGAO DE CALCADOS E AFINS”

"MAQUINAS PARA FABRICACAO DE CALCADOS E AFINS" m
| Pesquisando em : CLT Dinamica
*|| | Ordenar por: CLT Dindmica ~ EJ, - 1 resultados em 0.442/1 647 segundos (s/c)
Titulo [PDF] Microsoft Word - NR-12 _nova_.doc
| URL http://www _trtsp.jus.br/geral/tribunal2 LEGIS/CLT/NRs/INR_12_ANEXO

ANEXO0 X— MAQUINAS PARA FABRICACAO DE CALCADOS E AFINS 1. As maquinas denominadas
balancim de brago moével manual.... direita S2: posigdo de giro para esquerda 2. As maquinas denominadas
balancim tipo ponte manual devem... acesso entre o carro movel e a estrutura da magquina. conforme os itens
12.38 a 12.55 e subitens desta

Arquivo

Ajuda para a busca:

’

e Digite entre aspas (“) caso queira que o termo ou termos sejam pesquisados nos documentos exatamente
como digitados.

1. Digite o termo a ser buscado no campo ao lado esquerdo da lupa

* Digite sem aspas caso queira que os termos digitados sejam pesquisados também separadamente em varios
documentos.

2. Clique na lupa Q] para trazer o resultado;

3. Nos resultados, para abrir o item buscado, basta clicar no icone ao lado direito. Outra possibilidade ¢é
clicar no link Anexo, Documento, Documento Carimbado ou Arquivo (o que aparecer sublinhado) ao lado
esquerdo do item buscado.
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10 DOE - Diario Oficial Eletronico

e Caminho no Portal TRT2: DOeletrénico > Pesquisas > Diario Oficial Completo > Pesquisa Por Palavra

10.1 Exemplo de busca

Termo de busca utilizado: "Data de publicacao: Sao Paulo, 27 de janeiro de 2016"

"Data de publicacéo: S&o Paulo, 27 de janeiro de 2016" m

Pesquisando em : Dhario

Tipo de edital: Didrio Oficial Complato M

Periodo de publicagio: |/ J [ 3| s | [

**| | Ordenar por : Relevanda padrdo ~ EL 7 1 resultados em 0.725/1.137 segundos (s/c
Data de publicacio 26/01/2016 23k

Data de publicacio: Sio Paulo, 27 de Janeiro de 2016 Edicdo n® 3200
OS AUTOS DOS PROCESSOS SO ESTARAO DISPONIVEIS PARA
CARGA/CONSULTA A PARTIR DA DATA DE PUBLICACAO
INTIMAGOES E NOTIFICACOES PROCESSOS COM PARTE SEM
ADVOGADO INTIMAGOES E NOTIFICACOES S3o... Tomando
ciéncia da proposta conciliatéria. DOeletrénico - Tribunal Regional do
Trabalho - 2* Regido Data de publicacio: Sio Paulo, 27 de Janeiro de
2016 19 OS AUTOS DOS PROCESSOS SO ESTARAO
DISPONIVEIS PARA CARGA/CONSULTA A PARTIR DA DATA DE
PUBLICACAO Sio... Valor RS 50000,00. Custas RS 1000,00.
DOeletronico - Tribunal Regional do Trabalho - 2* Regido Data de
publicacio: Sio Paulo, 27 de Janeiro de 2016 96 OS5 AUTOS DOS
PROCESSOS SO ESTARAO DISPONIVEIS PARA
CARGA/CONSULTA A PARTIR DA DATA DE PUBLICACAO Sio
http//aplicacoes] .trisp. us.br/ConsultaDOE

{Consultaliario Tipo.do?datalnicial=2016-01-27 &tipoEdital=0

Documento

URL

)
]

EasySearch @ Pagina 1 de 1 ¢ w

i

Ajuda para a busca:
1. Digite o termo a ser buscado no campo ao lado esquerdo da lupa E;

e Digite entre aspas (“) caso queira que o termo ou termos sejam pesquisados nos documentos exatamente
como digitados.

e Digite sem aspas caso queira que os termos digitados sejam pesquisados também separadamente em varios
documentos.

2. Clique na lupa E para trazer o resultado;

3. Caso prefira filtrar pelos campos oferecidos (Tipo de edital e/ou Periodo de Publicacdo), basta preencher um
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ou mais campos disponiveis com informacoes.

4. Clique nalupa Q para trazer o resultado. Se o resultado vier em branco, denota que alguma das informagdes
preenchidas em campos diferentes ndao conferem. Nesse caso deve-se corrigir as informagdes, se for o caso,
repetir a busca com outras informagdes em campos distintos, ou simplesmente, buscar via termo como no
passo 1.

5. Nos resultados, para abrir o item buscado, basta clicar no icone ao lado direito. Outra possibilidade ¢é
clicar no link Anexo, Documento, Documento Carimbado ou Arquivo (o que aparecer sublinhado) ao lado
esquerdo do item buscado.
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11 Normas do Tribunal

e Caminho no Portal TRT2: Menu LEGISLACAO > Normas do TRT-2 > Atos Normativos > Busca Por Palavra

11.1 Exemplo de busca

Termo de busca utilizado: “Define o Modelo de Gestao de Demandas para a area de Tecnologia da

Informacao”

"Define o Modelo de Gestdo de Demandas para a area de Tecnoiogim

Pesquisando em : Atos Normativos

*| | Ordenar por : Atos Normativos - EJ, =2 2 resultados em 0.88/1.762 segundos (s/c)
Titulo Portaria GP n° 01/2012
TRL http://www trtsp jus br/ geral/tribunal 2 Wormas_Presid/Portarias/2
DOELETRONICO - Cad. Adm. - 11/01/2012 Vigéncia: Tema: Define o Modelo de Gestio de Demandas
Arquive para a drea de... PORTARIA GP n° 01/2012 Define o Modelo de Gestiio de Demandas para a drea de. .
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Ajuda para a busca:

’

* Digite entre aspas (“) caso queira que o termo ou termos sejam pesquisados nos documentos exatamente
como digitados.

1. Digite o termo a ser buscado no campo ao lado esquerdo da lupa

* Digite sem aspas caso queira que os termos digitados sejam pesquisados também separadamente em varios
documentos.

2. Clique na lupa ﬂ para trazer o resultado;

3. Nos resultados, para abrir o item buscado, basta clicar no icone ao lado direito. Outra possibilidade é
clicar no link Anexo, Documento, Documento Carimbado ou Arquivo (o que aparecer sublinhado) ao lado
esquerdo do item buscado.




Manual da Nova Ferramenta de Busca Corporativa

12 Dicas e facilidades no uso da ferramenta

Para refinar sua busca, siga os seguintes passos:

1. Ao digitar o termo a ser pesquisado, antes de clicar na lupa para buscar, clique na seta ao lado da lupa Ik
e refine sua busca. O seguinte quadro sera apresentado:

Vocé pode, antes da busca, selecionar:

— o
[¥] Fonética ¢ Fonética: Termos pelo som da fala
|¥| Radicais ¢ Radicais: Termos considerando o radical da palavra
"] Dentro dos resultados ¢ Dentro dos resultados: Efetua a busca nos resultados listados
SinGni b ¢ Sindnimos: Clicando na seta ao lado pode-se habilitar
e Campos: Caso queira buscar por algum filtro especifico
Campos F

2. Ao clicar na lupa , serdo apresentados os resultados pretendidos.
* Para exibir o documento da busca, existem duas opgdes:

= Ao lado esquerdo do resultado serd apresentada uma dessas opc¢des com link a clicar:
Anexo, Documento, Documento carimbado ou Arquivo.

= Qu ainda, ao lado direito do resultado clique nessa imagem
3. Ordenagdo de Resultados da Busca:
Pode-se ordenar o resultado para melhor aproveitamento da busca efetuada. Para isso, na barra acima do

resultado, existem algumas opg¢des para selecionar:

Ordenar por : Relevdncia padrio - b

. Relevdncia padrio - .
e Ao clicar na seta em pode-se ainda escolher por:

*  Relevancia padrdo: Itens mais buscados nas pesquisas
* Instante da indexagdo: Itens mais recentes incluidos no banco de dados de pesquisa

e  Campos: Ordenar por campos padrdes apresentados na pesquisa efetuada

* Ao clicar na seta em pode-se ainda escolher por:
¢ Ordem crescente: Ordena pesquisa por ordem crescente (A-Z, 1-99)

e Ordem decrescente: Ordena pesquisa por ordem decrescente (Z-A, 99-1)
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